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Norma de Controlo Interno

Introducio

N\ A

Com a entrada em vigor do Decreto-Lei n.0 54-A/99, de 22 de fevereiro, que
aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), deu-se
forma & reforma da administracdo financeira e das contas pliblicas no setor da

administracdo autarquica. ,

Este processo teve infcio com o Decreto-Lei n0243/79, de 25 de junho, que
uniformizou a contabilidade das autarquias locais com a dos servigos plblicos.

Posteriormente, o Decreto-Lei n.° 341/83, de 21 de julho, introduziu a
obrigatoriedade da elaboragfo, aprovagdo e execugdo do plano de atividades e
da utilizacdo de uma classificacéo funcional para as despesas.

Também o Decreto Regulamentar n. 92-C/84, de 28 de dezembro, veio definir
normas de execucdo da contabilidade das autarquias locais instituindo um
sisterna contabilistico na administragdo autdrquica.

Com a publicacio do Decreto-lei n.% 232/97, de 3 de setembro — Plano Oficial
de Contabilidade Plblica (POCP) — criou-se um enquadramento de sistema de
contas, cuja adaptacdo 3s autarquias locais estd prevista ndo sé naquele
diploma, mas também na Lei n.© 42/98, de 6 de agosto.

O POCAL pretende ser um instrumento de apoio as autarquias locais que
permita:

1. A disponibilizacdo de informagio e controlo financeiro para os orgaos
autrquicos;
2. O acompanhamento da execugdo orgamental numa perspetiva de caixa e

COMpromissos; :
3. Estabelecimento de regras e procedimentos especificos para a execucao
orcamental;
4, Modificacio dos documentos previsionais para garantir a compatibilidade

com as regras definidas. ,
5. Retomar os principios orgamentais estabelecidos na lei de

enquadramento do Orgamento do Estado;
6. A maior racionalizacio possivel das dotagBes aprovadas e da gestdo de

tesouraria;
7. Uma melhor uniformizacio de critérios de previsdo, com oO

estabelecimento de regras para a elaboragao do orgamento;
8. Obter os elementos indispensaveis ao calculo dos agregados relevantes

da contabilidade nacional;
9. Disponibilizar informacdo sobre a situagdo patrimonial de cada autarquia

local;
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10. Finalmente, visa-se a uniformizagdo, normalizagdo e simplificagdo da (é\

contabilidade.

Assim, ao abrigo do n°l do artigo 11° do Decreto-Lei n°54-A/98 de 22 de % )j%’
fevereiro, foi elaborado o presente Regulamento do Sistema de Controlo /
Interno.
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TITULO T
Disposicoes Preambulares

CAPITULO I
Principios gerais

Artigo 1° - Objetivos

O presente Regulamento visa acompanhar, de forma eficaz, as atividades da
autarguia e, dessa forma, pretende reforgar a confianga nas contas, registos e
documentos de suporte e, de uma forma geral, a confianga de terceiros.

TITULO 11
Dos documentos

CAPITULO II
Documentos previsionais

Artigo 2° - Grandes Opcoes do Plano e Or¢camento

A autarquia adotard como documentos previsionais as Grandes Opgdes do
Plano e o Orgamento.

Artigo 3° - Grandes Opcoes do Plano

As Grandes Op¢Bes do Plano definiréio as linhas de desenvolvimento estratégico
da autarguia englobando, sem prejuizo de outras, o Plano Plurianual de
Investimentos, de horizonte mével de quatro anos, € as atividades mais

relevantes da gestdo autarquica.

Artigo 4° - Orcamento

1. O orcamento apresenta a previsdo anual das despesas e das receitas por
forma a evidenciar todos os recursos que a Camara prevé arrecadar para
financiamento das despesas que pretende realizar.

2. O orgamento € constituido por dois mapas:

a) Mapa resumo das receitas e despesas da autarquia;
b) Mapa das receitas e despesas, desagregando segundo a

classificacdo econdmica.
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CAPITULO 111 %J
Documentos de prestacdo de contas

Artigo 5° - Enumeracao ////%
Consideram-se documentos de Prestacio de Contas, o Balanco, a ()JO’QD/

Demonstracio de Resultados, os mapas de Execucdo Orcamental, os anexos as
Demonstracies Financeiras e o Relatdrio de Gestdo.

Artiao 6° - Mapas de Execucdo Orcamental

Incluem-se nos mapas de Execugdo Orgamental a Execucdo Anual do Plano
Plurianual de Investimentos, os mapas de Controlo Orgamental da Despesa e
da Receita, os Fluxos de Caixa e as Operacdes de Tesouraria.

TITULO 111
RECEITAS E DESPESAS

CAPITULO 1V
Da arrecadacdo das receitas

Artico 79 - Guias de receita

O processamento de gulas de receita sera cometido aos Servigos de Recursos
Humanos, Expediente e Arquivo, Atendimento, Aguas, Taxas e Licengas,
Contabilidade, Aprovisionamento e Patrimdnio, Obras Particulares e Obras
Municipais, correspondendo a cada uma os seguintes codigos:

Codigo 01 — Notdrio, Execugbes Fiscals e Contraordenagdes
Codigo 02 - Servigo de Recursos Humanos

Cddigo 03 — Servico de Expediente e Arquivo

Cddigo 04 — Servico de Atendimento, Aguas, Taxas e Licengas
Codigo 05 — Servico de Contabilidade

Codigo 06 — Servigo de Aprovisionamento e Patrimonjo

Codigo 07 — Servigo Administrativo de Obras Particulares
Cddigo 08 ~ Servigo Administrativo de Obras Municipals
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Artigo 8° - Liquid~ac€a’o das receitas

Os Servigos referidos no artigo 7° liquidardo as seguintes receitas:
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Notério, Execucdes Fiscais e Contra OrdenagBes ‘ﬁli\ -

a) Receitas a cobrar pelo servico, no ambito das suas competéncias

que ndo sejam liquidadas através de outro servigo. %‘_(/,L)%%,
& A
7/

a) Imposto Selo @25%//

h) Receitas a cobrar pelo servigo, no Ambito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas através de outro servico.

. Servico de Recursos Humanos

Servico de Expediente e Arquivo

a) Receitas a cobrar pelo servico, no Ambito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas através de outro servico.

. Servigo de Atendimento, Aguas, Taxas e Licengas

a) Caga;

b) Rendas e alugueres;

c) Mercados Municipais

d) Certidodes;

e) Publicidade comercial;

f) Ocupacdo da via plblica;

g) Cemitérios;

h) Receitas virtuais;

i) Instalacdo de abastecedoras de carburantes e de ar ou dgua;

j) Fornecimento de agua;

k) Tarifa de ligag8o e colocagdo de contador de agua;

) Tarifa de utilizagdo do limpa de fossas;

m) Vendedores ambulantes e feirantes;

n) Reembolso de despesas de canais de agua;

0) Reembolso de despesas de canais de esgotos;

p) Receitas provenientes do Licenciamento das atividades previstas
no DL 310/2002, de 18/12

q) Espetdculos

) Receitas a cobrar pelo servico, no ambito das suas competéncias
que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

5. Servico de Contabilidade

a) Impostos

b) Transferéncias

c) Descontos em vencimentos

d) Transferéncias provenientes de Fundos Comunitarios

e) Descontos/retengBes de Ordens de Pagamento

f) Outras receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas
comnpeténcias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.
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6. Servico de Aprovisionamento e Patrimdnio
a) Impostos

Ay
b) Outras receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas% 7

competéncias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

7. Servico de Obras Particulares
a) Alvara de licenca para obras de constiucio, reparagdo e outras;
b) Alvara de licenca de utilizagdo e ocupagdo;
¢) Vistorias;
d) Fornecimento de plantas topograficas;
e) Ocupac8o da via pubfica por motivos de obras;
f) Taxas de urbanizacdo (T.R.LU.);
g) Compensacles;
h) Licenciamento de estabelecimentos;
i) Averbamento em processos de loteamento e obras;
i) Informacdo prévia sobre loteamentos e obras;
k) Reapreciagdo e desarquivo de processos;
) Taxas de concessdo de alvaras de loteamento;
m) Infraestruturas;
n) Inscricdo de técnicos;
0) CertidOes;
p) Fotocdpias;
a) Autenticagdo de documentos;
r) Qutras receltas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas
competéncias que nao sejam liquidadas atraveés de outro servigo.

8. Servico de Obras Municipals
a) Fornecimento de projetos;
b) Depositos de Caugdo;
c) Outras receitas a cobrar pelo servigo, no ambito das suas
competéncias que ndo sejam liquidadas através de outro servigo.

Artico 9° - Procedimentos

1. Os Servicos constantes do artigo anterior processardo as Guias de
Receita, gue serdo entregues ha Tesouraria.

2. A Tesouraria ap6s ter conferido os documentos que the foram presentes
procederd & arrecadagdo da receita e ao seu registo na Folha de Caixa.

3. Apds a escrituragdo na Folha de Caixa, procedera ao registo no Resumo
Digrio da Tesouraria.
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CAPITULO V ﬁ%
>

DA REALTZACAO DAS DESPESAS 7
7
Artigo 10° - Processamento ' @)9(/ '

As operacBes relativas ao processamento das despesas serdo desenvolvidas
nos Servicos de Contabilidade, Recursos Humanos e Tesouraria.

Artigo 119 - Elaboracao de documentos

i. A elaboracio dos documentos relativos a liquidagdo das despesas
legalmente contrafdas, com excecdo das que digam respeito a pessoal,
serd efetuada no Servico de Contabilidade e enviados a Tesouraria para

pagamento.
2. As folhas de remuneracBes serfio processadas no Servigo de Recursos

Humanos.

Artigo 129 - Das requisicdes

1. Os materiais necessarios ao funcionamento dos servigos apenas poderdo
ser adquiridos por requisicao.

2. As requisicdes serfio processadas pelo Servigo de Contabilidade,
mediante despacho do Presidente da Camara ou de quem O substituir,
ou delegar, ou por deliberacdo da Camara Municipal, ap6s ter sido
efetuado o cabimento no respetivo Orcamento Municipal, em face de

pedido a formular no impresso prdprio.

3. Aos servicos requisitantes serdo atribuidos os seguintes nlmeros:

a) 0103 - Administragdo Autdrquica; :
b) 02 — Unidade Organica de Gestdo Administrativa & Financeira;
¢) 03 -Unidade Organica de Educacdo, Agdo Social, Cultura e

Desporto;
d) 04 — Unidade Orgénica de Administragdo Urbanistica Ambiente e

Servicos Urbanos;
e) 05 — Unidade Organica de Obras Municipais e Manutengao;

4. Para cada servigo a que se refere o ndmero anterior, reservar-se-a um
livro de requisigbes com a numeragéo sequencial,

5. Tém competéncia para assinar as requisigdes, o Presidente da Camara
ou seu Substituto Legal, bem como os Vereadores no dmbito de

Delegagdo de Competéncias.

6. Tém competéncia para assinar pedidos de requisicoes:
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a) Os dirigentes ou os seus Substitutos Legais, no caso de {g}?
requisicdes emanadas dos Servigos 01, 02, 03, 04, e 05 (ponto N® 7
3 do presente Artigo); ' /(//”"

b) Nos Servicos onde o lugar de Dirigentes nao estiver provido,/ @QS}S’
deverdo os pedidos de requisicdo ser assinados pelo Presidente da

Cimara ou seu Substituto Legal.

Artigo 139 - Pagamentos

1. A Tesouraria, uma vez na posse dos documentos referidos no artigo 119,
farad a sua conferéncia e efetuard o pagamento em dinheiro ou através
da emissio de cheques ou da transferéncia para contas de crédito.

2. Apés a escrituragdo na Folha de Caixa, proceder-se-& ao registo no
Resumo Didrio de Tesouraria.

TITULO IV
DA CONTABILIDADE

CAPITULO VI
Principios gerais

Artigo 140 - Ambito da contabilidade

1. A contabilidade Municipal abrange todas as operagdes relativas a
arrecadac8o das receitas, a emissdo de requisicies e a realizagdo das
despesas e compreende um conjunto de tarefas e operagdes como meio
de manter a informacdo financeira, envolvendo a identificagdo, a
agregacdo, a analise, o calculo, a classificaciio, o langamento nas contas,
o resumo e o relato das varias operagdes e acontecimentos.

2. Na escriturac8o das receitas e despesas deve fazer-se 0 arredondamento
necessario nos termos legalmente definidos.

CAPITULO VII
Competéncias

Artigo 15° -~ Assinaturas dos Documentos
Compete ao Chefe de Divisdo da Unidade Orgénica de Gestdo Administrativa e

Financeira assinar todos os documentos e informagdes, identificando sempre a
qualidade em que o faz, com excecdo das reconciliagbes bancarias.
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Artigo 16° - Reconciliactes bancarias

. As reconciliaches bancdrias serdo feitas mensalmente, por um
funcionario do Servico de Contabilidade e consistem na verificagdo dos
cheques movimentados e dos que se encontram por movimentar efou
diferenca entre os saldos bancdrios e os contabilisticos, que deverdo ser
prantamente regularizados, se tal se justificar.

. A responsabilidade pelos erros e omissfes serdo imputadas ao
Tesourelro, salvo se se provar o contrario. '

Artigo 17° - Qutras reconciliacdes

. No Servico de contabilidade serdo igualmente conferidas as faturas com
as guias de remessa e a requisico externa, sendo Igualmente emitidas
as correspondentes ordens de pagamento. Das ordens de pagamento
respeitantes a bens de imobilizado serfio enviadas copias ao Servico de

Aprovisionamento e Patrimdnio.
. Sempre que existam faturas com mais de uma via serd aposto o carimbo

e “DUPLICADO".

CAPITULO VIII
DOCUMENTOS

Artico 18° - Enumeracao

No sistema contabilfstico utilizar-se-do os documentos e livros de escrituragéo
cujo contetido minimo obrigatério e respetiva explicitagdo se encontram
definidos no POCAL aprovado pelo Decreto-Lei n.0 54-A/99, de 22 de fevereiro.

Artigo 19° - Documentos obrigatdrios

S50 documentos obrigatérios os seguintes:

a) Os de registo do inventédrio do patriménio, através de fichas, que
dizem respeito aos bens enumerados no ponto 2.8.2.2. do POCAL;

b) Os de suporte registo das operagbes relativas as receitas e
despesas. Aos custos e proveitos, bem como aos pagamentos €
recehimentos, e gue constam no 2.8.2.3. do POCAL;

¢) Os documentos referidos na alinea anterior sdo objeto de registo
contabilistico no Didrio, no Raz8o, na Folha de Caixa e no Resumo

Didrio de Tesouraria;
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2,

d) A partir do registo no Didrio e no Razdo sdo ainda elaborados os
Balancetes e o Balango;
. e) As fichas referidas na alinea a) sio agregadas nos livros de
inventario do imobilizado, de titulos e de existéncias;
f) Para além dos documentos e I[ivros referidos nas alineas
anteriores, podem ser utilizados € considerados quaisquer outros
convenientes.

Artigo 20° - Procedimentos

O cabimento e o compromisso de verbas relativos aos pagamentos
registam-se nos respetivos documentos, por ordem cronoldgica;

Os recebimentos e 0s pagamentos sdo registados, diariamente, em
Folhas de Caixa € em Resumos Didrios de Tesouraria, que evidenciam as

disponibilidades existentes;
O acompanhamento das operacBes contahilisticas efetua-se através de

Balancetes mensals onde constam todos 0s movimentos financeiros
ocorridos no ano, até  data da sua elaboragdo.

TITULO V
DA TESOURARIA

CAPITULO IX
Disponibilidades

Artigo 21° - Montante em caixa

Para assegurar o controlo das disponibilidades é necessario que exista
diariamente em caixa,-um montante em numerario, que ndo exceda 2493,99 €,
para fazer face as necessidades da autarquia, o qual podera ser alterado
sempre que a Camara Municipal o entender.

1.

2.

Artigo 229 - Cobrancas efetuadas por
outros Servicos Municipais

As cobrancas das receitas relativas a transportes escolares serdo
efetuadas por funciondrios designados pelo Presidente da Cé@mara sob
proposta do dirigente maximo do servigo.

A cobranca das receitas provenientes de ocupagdo de lugares em
mercados e feiras serd no préprio local pelos funcionarios designados
pelo Presidente da Camara, sob proposta do dirigente maximo dos

servigos respetivos.
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outros lugares, como recintos gimnodesportivos, piscinas, etc., sera
igualmente efetuada nos respetivos locais pelos funciondrios designados
pelo Presidente da Cimara, sob proposta do dirigente maximo dos

servigos respetivos.
4. A cobranca das entradas nos Museus e Nicleos Museoldgicos, sera

efetuada pelo funciondrio a designar pelo Presidente, sob proposta do
dirigente maximo dos servigos respetivos.

Artigo 23° - Depdsitos a efetuar
por Servicos Municipais

Os montantes cobrados fora da tesouraria, pelos servicos mencionados no
artigo anterior, serdo depositados no primeiro dia (til do més seguinte ao seu
processamento na Tesouraria da Camara Municipal.

Artigo 24° - Responsabilidades

A responsabilidade pelos montantes cobrados fora cda Tesouraria sera cometida
aqueles que os efetuarem.

Artico 25° - Extratos de conta

1. De todas as contas de gque a autarquia é titular, e para o efeito de
controlo de Tesouraria e do endividamento, serdo obiidos extratos,
sempre que necessario, sem prejuizo do seu pedido final de cada més,

para efeitos de reconciliagbes.
2. O pedido dos extratos sera feito pelo Chefe Divisdo da Unidade Orgéanica

de Gestio Administrativa e Financeira, Tesoureiro e respetivos
substitutos.

TITULO VI
TESOUREIRO

CAPITULO X — COMPETENCIAS

Artigo 26° - Movimentacao de contas

Compete ao Tesoureiro em simultdnea com o Presidente da Camara, ou a outro
elemento desse Grgdo em quem delegue, a movimentagdo das contas

bancarias.
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Artico 27° - Cheques

Os cheques ndo preenchidos ficam a guarda do Tesoureiro.
Ficam igualmente & sua guarda os cheques emitidos e posterformente
anulados sendo neste caso inutilizadas as assinaturas, se as houver, e

arquivados por ordem.

Findo o perfodo de validade dos cheques que se encontram em transito,
proceder-se-d ac cancelamento dos mesmos junto da instituicdo
bancaria emissora, procedendo-se de seguida a regularizagdo dos

registos contabilisticos.

Artico 28° - Responsabilidade do
Pessoal afeto a Tesouraria

O Tesoureiro é responsavel pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda.
O Tesoureiro é igualmente responsavel pelo conjunto das importdncias
que the sdo confiadas respondendo diretamente perante o Chefe de
Divisdo da Unidade Organica de Gestdo Administrativa e Financeira.
A responsabilidade por situagBes de alcance ndo sdo imputaveis ao
Tesoureiro estranho aos factos que as originaram ou mantém, exceto se,
no desempenho das sua fungdes de gestdo, controlo e apuramento de
importancias, houver procedido com culpa.
Os funciondrios e agentes em servi¢o na Tesouraria respondem perante
o Tesoureiro.
O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes €
documentos entregues & sua guarda, na presenga daquele ou seu
substituto, através da contagem fisica do numerdrio e documentos sob a
sua responsabilidade, a realizar pelos funcionarios designados, pelo
Chefe de Divisdo da Unidade Orgénica de Gestdo Administrativa e
Financeira, nas seguintes situagdes:

a) Mensalmente e sem prévio aviso;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econdémico;

¢) No final e no Inicio do mandato do 6rgdo executivo eleito ou do

érgdo que o substitui, no caso daquele ter sido dissolvido;

d) Sempre que o tesoureiro for substituido.
Dos montantes conferidos serdo lavrados termos de contagem, os quals
deverdo ser assinados:

a) Pelo Presidente da Camara, e Tesoureiro, nos casos das alineas

a), b), e ¢) do nimero anterior;
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h) Pelo Presidente da CAmara, Chefe de Divisdo da Unidade Orgénica _g{:}ﬂ
de Gest3o Administrativa e Financeira, Tesoureiro empossado e% /;\[?{‘

Tesoureiro cessante, no caso da alinea d) do nlimero anterior. C,KQ/'—
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TITULO VII ,
DO APROVISIONAMENTO F: PATRIMONIO

CAPITULO XI
COMPETENCIAS

Artigo 29° - Realizacdo de Despesas

1. Compete exclusivamente ao Servigo de Contabllidade, & ao Servigo de
Aprovisionamento e Patriménio o desenvolvimento de todos o0s
processos visando a realizagdo de despesas com locagdo, aquisi¢do de
bens e servicos, bem como a contratagdo piblica relativa a locagao €
aquisicdo de bens méveis e servigos, salvo quando se encontre em
causa processo especializado, nomeadamente a elaboracdo de Planos
de Ordenamento do Territdrio, precedendo despacho do Presidente da
Camara quanto a entidade organica responsavel pelo processo.

2. Compete-lhes ainda informar guanto ao procedimento adequado de .
acordo com as normas legais aplicaveis.

3. A realizacio de despesas deverd respeitar o Plano Plurianual de
Investimento, tendo por base deliberagBes do 6rgéo executivo, bem
como despachos do Presidente da Camara e Vereadores ou Dirigente
com competéncia delegada.

4. As mesmas serdo sempre precedidas da cabimentacdo € compromisso,
a efetuar sob a responsabilidade dos Servigos de Contabilidade,
Aprovisionamento e Patrimdnio.

5. Os Servicos de Contabilidade, Aprovisionamento e Patriménio deverdo
observar rigorosamente o cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos, no ambito

das respetivas competéncias.

CAPITULO XII
CONTROLO DO IMOBILIZADO

Artigo 30° - Processamento

1. Para controlo de imobilizado existirdo fichas que serdo mantidas a todo o
tempo atualizadas.
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2. Para efeitos do disposto do nlmero anterior, serdo efetuadas,
semestralmente, reconciliagBes entre os registos das fichas e os registos
contabilisticos quanto aos montantes de aquisicbes e das amortizagbes
acumuladas, a ser efetuadas pelos Servicos de Contabilidace,

Aprovisichamento e Patrimdnio.
3. A Unidade Organica designard os responsaveis pelos bens existentes em

cada Servigo.
4, Anualmente, proceder-se-d a verificagdo fisica dos bens do ativo

imobilizado, através de termos de contagem, pelos Servigos de
Contabilidade, Aprovisionamento e Patriménio.
5. Esses termos de contagem serdo posteriormente conferidos com os

registos existentes.
6. Em caso de irreqularidades proceder-se-d ao apuramento de

responsabilidades.

TITULO VII
DO ARMAZEM

Capitulo XIil
Competéncias e atribuigbes

Artiqo 31° - Gestao de stocks

A gestdo de stocks dos Armazéns Municipais fica sob a responsabilidade do Fiel
de Armazém, o qual deverd garantir o bom e eficaz funcionamento da mesma.

Artigo 320 - Reposicao de stocks

Os Armazéns Municipais devera informar atempadamente, o dirigente maximo
da Unidade Organica de Gestdo Administrativa e Financeira, dos stocks
existentes, a fim de se evitar roturas dos mesmos.

Artigo 33° - Depdsito de bens

1. Toda e qualquer entrega de bens sera feita no Armazém Municipal, cuja
conferéncia fisica, qualitativa serd efetuada pelo Fiel de Armazém,
designado para o efeito.

2. O Fiel de Armazém, sempre que proceda & recegdo dos bens deverd
confronti-los com a respetiva guia de remessa e por o carimbo
“RECEBIDO E CONFERIDOQ”, ficando o mesmo obrigado a remeter ao
Servigo de Aprovisionamento e Patrimdnio uma fotocdpia da mesma.

Norma de Controlo Intemo
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Artigo 34° - Enirega de bens

O armazém municipal apenas faz entregas mediante a apresentagao de
requisicio interna, devidamente autorizada pelos funcionarios designados em
cada Unidade Orgdnica pelo respetivo dirigente nos servicos diretamente
dependentes da Presidéncia pelos respetivos funcionarios.

Artiqo 359 - Fichas de existéncias

Os registos nas fichas de existéncias, serdo feitos pelo Fiel de Armazém.
2. As fichas de existéncias em armazém, devem estar permanentemente
atualizadas (Sistema de Inventario Permanente), sendo a sua
responsabilidade do Fiel de Armazém.

I

Artico 36° - Controlo de existéncias

1. Semestralmente, ou quando se entender necessario, dever-se-a proceder
a Inventariacdo fisica das existéncias em armazém.

2. O controlo das existéncias sera efetuado sob a responsabilidade conjunta
do Fiel de Armazém e do Servico de Aprovisionamento e Patriménio,

auxiliados por funcionarios designados para o efeito.
3. Para efeitos do disposto no n.° 1, poder-se-do utilizar testes de

amostragem.
4, Fm caso de irregularidades deverdo ser apuradas as respetivas

responsabilidades.

TITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

_ CAPITULO X1V ’
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 37° - Controlo das aplicacoes
Informaticas

O controlo das aplicagbes informaticas fica sob a responsabilidade do Servigo
Modernizacdo Administrativa, Informatica e Telecomunicag0es.

Norma de Controlo Interno
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Artigo 389 - Substituicoes

Em caso de vacatura do cargo, faltas e impedimentos, as competéncias
atribufdas nos nlimeros anteriores serdo assurnidas pelo seu substituto legal.

Artigo 399 - Entrada em vigor

O presente requlamento entra em vigor no primelro dia (il do més seguinte a
publicacio, em Didrio da Republica, da deliberagdo da Cémara Municipal que
define as novas competéncias da Unidades Orgénicas, e da publicagdo do
despacho do Presidente da Camara, acerca da reafectagdo do pessoal no

respetivo mapa.

Aprovado pela Camara Municipal, na reunidio de s dle “ozerulono 701

u 1 ),d%
L~
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Cdmara Municipal de Castro Marim

MINUTA DA ATA

- sessdo exiraordinaria realizada em 13 de dezembro de 2013

Presidéncia: Francisco Augusto Caimoto Amaral -

Vereacdores presentes:
Carlos José Muge Nobrega
Filomena Pascoal Sintrg

- Celia Paula Palmeiro de Brito

Nuno Miguel Gongalves Pereira,

Faltas Justificadas:

Hora de abertura: onze horas.

Balancetes: Foi presente 3 reunido o balancete referente ao dia 2013.12.12, que
acusa os seguintes 5aldos: ~——-eoue- .

Conta Geral da Cémara — 194.031,80 euros;

Conta de Caugées Diversas — 136.588,98 euros;

Conta Transferéncia INTERREG HIA - TEE (Proj. Area Negécios) - 2.244.19 euros;
Conta Fundo Social Europeu - Rede Social — 122,34 euros;

Conta Transferéricia INTERREG Ii| B — ATL Medieval ~ 20.575.23 euros;
Conta Transferéncia INTERREG lll A —~ TEE || - 27.209,83 euros;

Conta Transferéncia INTERREG ili - VALOR FT 1l - 5.634,64 euros:
Caixa Geral Depodsitos - Prodep - 92.052,56 euros;

Caixa Geral Depésitos — 943,34 euros; '

Caixa Geral Depdsitos - 56,45 euros;

Caixa Geral Depésitos —450.426,50 euros

Banco Comereial Portugués, SA - 1.758,14 euros;

~ Caixa de Crédito Agricola — 25.768,51 euros:

Banco Espirito Santo, SA - 15.018,65 euros;

Banco Bpi, SA - 40.161,74 euros;

Banco Santander Totta, SA --10.000,00 euros;

Caugdes de Empreitadas e Fornecimentos — 219.769.12 euros;

. Banco Comercial Portugués, SA - 96.891,68 euros:

Em Cofre - 578593 eyros. -
A Camara tomou conhecimento.

Formalo A4
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Camara Municipal de Castro Marim /

Sessio 2013/12/13
ordindria

AUTORIZACAO ~ GENERICA . PARA  DISPENSA DR
AUTORIZACAO PREVIA DA ASSEMBLETA MUNICIPAL - Foram
presentes 2 Camara o processo ¢ a Proposta n°. 211/2013/CM, referentes ao
assunto em epigrafe. A Proposta fica anexa 4 Afa como documento nimero
quatro, dela fazendo parte integrante. e e e e

A Cémara deliberou, por maiotia, aprovar a proposta, com a abstengdio dos

Sts. Vereadores Carlos Nobrega e Céliat Brito, i mermemeeoe e

NORMA DE CONTROLO INTERNO - ALTERACAQ - Foram
presentes a Cimara o processo e a Proposta n° 212/2013/CM, referentes ao
assunto em epigrafe. A Proposta fica anexa & Ata como documento nimero
cinco, dela fazendo parte integrante, ----mmnmuemue e

A Cémara deliberou, por unanimidade, aprovar a proposta, «--ee--r e

PROTOCOLO DE COOPERACAQ COM A JUNTA DE FREGUESIA
DE ALTURA - Foram presentes a Cdmara o processo ¢ a Proposta n°.

213/2013/CM, referentes ao assunto em epigrafe. A Proposta fica anexa 4 .

Ata como documento niimero seis, dela fazendo parte integrante. ~---rmvee-_-

A Cémara deliberou, por unanimidade, aprovar a proposta, ~------meweeeemoee

CONTRATO DE COMODATO COM A NOVBAESURIS, EMSA —
MERCADO MUNICIPAL DE CASTRO MARIM - Foram presenfes a
Clmara o processoe a Proposta n°’. 2142013/CM, referentes ao assunto em
epigrafe. A Proposta fica anexa a Ata como documento ntimero sete, dela

- fazendo parte integrante, wre—oemmemeee . e

A Camara deliberou, por maioria, aprovar a proposta, com a abstengdo dos

S18. Vereadores Carlos Nobrega ¢ Célia Brit,~--mmmrscssmmmmmemmm e
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PROPOSTA N, 212/2013/Cp

Norma de Controlg Interno - Alteraciio -

Considerando fque:

Com a entrada em vigor do Decreto-Lei .0 54-A/99, de 22 de fevereiro, que aprovou o Plano
Oficial de Contabllidade das Autarquias Locajs (POCAL), deu-se forma & reforma da
administragéo financeira e das contas plblicas no setor dg administraggo autarquica.

Ao abrigo do n®1 do artigo 11° do Decreto-Lej n°64-A/99 de 22 de fevereiro, foi efaborado e
aprovado pela Camara Municipal o Regulamento do Sistema de Controlo Interno em vigor
neste Municipio, tendo sido alterado posteriormente em dezembro do ano de 2003 e
Posteriormente em fevereiro de 2012, em fungdo da feorganizacdo interna dos seivicos,

homeadaments, na fusio da Unidade Organica de Gestdo Financeira com a Unidade
Orgénica de Administragsio Geral;

[

Os documentos previsionais do Municipio obedecem a esfrutura organica, do Municipio, e
encontrando-se a Proposta dos respetivos documentos para 2014, elaborada de acordo com
anova estrutura organica, aprovada em 2013;

Importa proceder a reviséo da Norma de Controlo Interno, com vista 3 Sua atualizagio face
a estrutura organica do Municipio.

Tenho a honra de propor & Camara Municipal delibere:

- Aprovar g proposta do Regu!ame_nto do Sistema de Controlo Interno, que se anexa.

Castro Marim, 11 de dezembro de 2013

0 Presiderii?mara,

Dr. Francisco Amarg|
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Cldmara Municipal de Casiro Marim

As 11h30 foi aprovada e assinada g Mihuta da Ata e encerrada a sessso e Eu,

. o . N
Assisterte Técnica oo s. A ff_;«\;ﬂ‘m (}ﬂﬂ«gw (el Fous , a
subscrevi, -.- —

O Presidente,

Francisco Aifgusto Caimoto Amaral

Os Vereadores,

/,MMMN\/

Carlos José Muge NéBrega

Filomena Pascoal Sintra

Cella Pauta Palmeiro de Brito

Nuno Miguel Gongalves Pereira

allnaJ-Agunda
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